UCHWALA NR XVI/146/2025
RADY MIEJSKIEJ W TUCHOWIE

z dnia 25 czerwca 2025 r.

w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy Tuchéw

Na podstawie art.12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1450, 1572, 1717, 1756,
1907 oraz z 2025 poz. 39) oraz art.10b ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, 1572, 1907 oraz 1940),
Rada Miejska w Tuchowie uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wkazuje sie jednostke budzetowg pn. Gminna Administracja Oswiaty
w Tuchowie (zwana dalej "GAO,,) jako jednostke obstugujacgq w rozumieniu
art.10b, ust.2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym.

8§ 2. GAO prowadzi obstuge nastepujacych jednostek budzetowych:
1) Szkota Podstawowa im. Prof. Jana Sajdaka w Burzynie,
2) Szkota Podstawowa im. Marii Kotulskiej w Jodtéwce Tuchowskiej,

3) Szkota Podstawowa im. o. Witadystawa Witkowskiego Redemptorysty
w Karwodrzy,

4) Szkota Podstawowa im. Ksiedza Jerzego Popietuszki w Lowczowie,

5) Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Siedliskach,

6) Szkota Podstawowa im. Stanistawa Staszica w Tuchowie,

7) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Zabtedzy,

8) Przedszkole Publiczne w towczowie,

9) Przedszkole Publiczne w Tuchowie,

10) Szkota Muzyczna I stopnia im. Jézefa Wiadystawa Krogulskiego w Tuchowie.

§ 3. W ramach obstugi, o ktérej mowa w § 2 GAO wykonuje nastepujacy
zakres obowigzkdw:

1) realizacja dochoddéw przystugujgcych jednostkom, o ktérych mowa w § 2,
2) obstuga administracyjna,
3) obstuga w zakresie spraw kadrowych,

4) prowadzenie rachnkowosci, o ktérej mowa w art. 4, ust. 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r, o rachunkowosci (Dz. U z 2023 r. poz. 120, 295, 1598,
z 2024 r. poz. 619, 1685 1863),

5) sporzadzanie sprawozdan,
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6) obstuga organizacyjna.

§ 4. Szczeg6towg organizacje oraz zasady dziatania jednostki budzetowej pn.
Gminna Aadministracja Oswiaty w Tuchowie okresla Statut stanowigcy zatgcznik
do niniejszej Uchwaty.

8§ 5. Traci moc Uchwata Nr XXVII/167/2016 Rady Miejskiej w Tuchowie z dnia

29 czerwca 2016 r. w sprawie wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych Gminy
Tuchéw.

8§ 6. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Tuchowa.

8§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2025 r.

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Tuchowie: Jerzy Odroniec
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Zatgcznik do uchwaty Nr XVI/146/2025
Rady Miejskiej w Tuchowie
z dnia 25 czerwca 2025 r.

Statut Gminnej Administracji Oswiaty w Tuchowie

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Gminna Administracja Oswiaty w Tuchowie, zwana dalej ,GAQ”, dziata
W szczegolnosci w oparciu o przepisy:

- ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1465, 1572, 1907 oraz 1940),

- ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2024 r.
poz. 750, 854,1473, 1933, z 2025r. poz. 620, 622.zm.),

- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U z 2023 r. poz. 120,
295, 1598, z 2024 r. poz. 619, 1685i 1863),

- ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela Dz. U. z 2024 r.
poz. 986, 1871, z 2025 r. poz. 620).
- niniejszego Statutu, zwanego dalej ,Statutem”.

§ 2. Ilekro¢ w Statucie jest mowa o:

- jednostce o$wiatowej - nalezy przez to rozumie¢ samorzadowg jednostke
o$wiatowgq, o ktorej mowa w art. 2 o systemie osSwiaty, prowadzong przez
Gmine Tuchow,

- Burmistrzu - nalezy przez to rozumieé Burmistrza Tuchowa,
- Gminie - nalezy przez to rozumie¢ gmine Tuchow,

- dyrektorze GAO - nalezy przez to rozumieé Dyrektora Gminnej Administracji
Oswiaty w Tuchowie.

§ 3. 1. GAO jest jednostka budzetowg w rozumieniu przepisdw ustawy
o finansach publicznych.

2. Siedzibg GAO jest miasto Tuchow.
3. Obszarem dziatania GAO jest Gmina.
4. Nadzér nad dziatalnoscig GAO sprawuje Burmistrz.

Rozdziat 2.
Zadana i zakres dziatania GAO

§ 4. 1. Przedmiotem podstawowej dziatalnosci GAO jest:
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1) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej jednostek oswiatowych, dla
ktérych organem prowadzacym jest Gmina,

2) prowadzenie obstugi administracyjnej w zakresie kadr i spraw socjalnych
nauczycieli i pracownikdéw administracyjno-obstugowych jednostek
o$wiatowych,

3) realizacja zadan wiasnych niezbednych dla funkcjonowania GAO, tj.
prowadzenie spraw organizacyjnych, kadrowych, administracyjnych, kontroli
zarzadczej oraz rachunkowosci GAO.

2. Do zadan GAO w zakresie prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej
jednostek oswiatowych nalezy w szczegdlnosci:

1) organizacja i prowadzenie ksiegowosci, zgodnie z przepisami w tym zakresie,

2) nadzér nad racjonalng, celowg i terminowg realizacjg wydatkéw przez
jednostki oswiatowe,

3) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej,

4) sprawowanie nadzoru nad opracowaniem planow finansowych jednostek
przez dyrektorow jednostek oswiatowych,

5) naliczanie wynagrodzen i prowadzenie ich ewidencji oraz sporzadzanie
sprawozdawczosci z zakresu zatrudnienia i funduszu ptac,

6) organizowanie wyptat wynagrodzen oraz innych naleznosci dla pracownikéw
obstugiwanych jednostek o$wiatowych,

7) obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych nauczycieli,
pracownikéw administracji i obstugi, w tym bytych pracownikéw - emerytéw
i rencistéw.

3. Do zadan w zakresie prowadzenia obstugi administracyjnej w zakresie kadr
i spraw socjalnych nauczycieli i pracownikow administracyjno-obstugowych
jednostek oswiatowych oraz pracownikéw GAO nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw kadrowych pracownikdw jednostek oswiatowych,
2) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw GAO,

3) obstuga funduszu przeznaczonego na pomoc zdrowotng dla aktualnie
zatrudnionych i bytych nauczycieli obstugiwanych jednostek o$wiatowych,

4) obstuga administracyjna dziatalnosci socjalnej dla jednostek oswiatowych,
ktére podpisaty umowe o jej wspdlnym prowadzeniu,

5) prowadzenie spraw administracyjnych, organizacyjnych i kancelaryjnych
GAO.

4. Do zadan GAO nalezy ponadto:
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1) obstuga realizacji zadania ,,Pomoc materialna dla uczniéw”,

2) prowadzenie sktadnicy akt i przechowywanie dokumentéw kadrowo-
ptacowych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

3) prowadzenie bazy danych Oswiatowych w Systemie Informacji Oswiatowej,

4) prowadzenie ewidencji niepublicznych placéwek oswiatowych, postepowan
zwigzanych z wpisem niepublicznych placowek o$wiatowych do ewidencji,
przygotowanie decyzji o wpisie, odmowie dokonania wpisu lub skreslenia
z ewidencji placéwek niepublicznych,

5) organizowanie i rozliczanie dowozu ucznidw niepetnosprawnych do jednostek
o$wiatowych,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem ksztatcenia, nauki
zawodu badz przyuczenia do zawodu pracownikdw mtodocianych, skfadanie

zapotrzebowania na s$rodki finansowe na ten cel, przygotowanie decyzji
administracyjnych w tym zakresie oraz rozliczanie dotacji,

7) weryfikacja wnioskdw o wyptate dotacji dla publicznych i niepublicznych
placowek oswiatowych prowadzonych przez inne organy niz Gmina Tuchdéw
w zakresie zgodnosci z SIO,

8) prowadzenie kontroli spetniania obowigzku szkolnego i ewidencji obowigzku
nauki przez mtodziez w wieku od 16 do 18 lat z terenu Gminy oraz
prowadzenie postepowan egzekucyjnych w tym zakresie,

9) obstuga , Lokalnego Programu Wspierania Edukacji Uzdolnionych Dzieci
i Mtodziezy”,

10) realizacji ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢cmi w wieku do
lat 3, w tym:

prowadzenie rejestru ztobkow i klubow dzieciecych, prowadzenie wykazu
dziennych opiekundéw, przeprowadzanie konkursdw na dziennych opiekundw,
nadzér nad ztobkami i klubami dzieciecymi oraz opiekunami dziennymi, sktadanie
sprawozdan rzeczowo-finansowych,

11) realizacji innych zadan okreslonych w uchwatach Rady Miejskiej w Tuchowie
oraz zarzadzeniach Burmistrza,

12) wspdtpraca z dyrektorami jednostek oswiatowych w zakresie realizacji
programoéw pomocowych, finansowanych ze zrédet zewnetrznych, w tym
rozliczanie przyznanych dotacji,

13) opracowywanie na potrzeby Burmistrza materiatow i informacji dotyczacych
o$wiaty i wychowania .

5. Wykaz jednostek oswiatowych objetych obstugg GAO stanowi zatgcznik do
niniejszego Statutu.
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8 5. GAO realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek
o$wiatowych.

Rozdziat 3.
Organizacja GAO

§ 6. 1. Na czele GAO stoi dyrektor, ktory kieruje jednostkg jednoosobowg
i ponosi petng odpowiedzialnos¢ za catoksztatt jej pracy oraz osiggniete przez te
jednostke wyniki.

2. Dyrektor zarzadza GAO i reprezentuje GAO na zewnatrz.

8§ 7. Szczegotowy zakres dziatania GAO, w tym strukture organizacyjnag,
okresla regulamin organizacyjny wprowadzony przez Dyrektora GAO po
uprzednim pozytywnym zaopiniowaniu przez Burmistrza.

§ 8. 1. Dyrektora GAO, wytonionego w drodze konkursu, zatrudnia i zwalnia
Burmistrz.

2. Dyrektor GAO jest upowazniony do dokonywania czynnosci w sprawach
z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikow GAO w rozumieniu art. Art.
31. § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy(Dz. U. z 2025 r. poz.
277) .

3. Regulamin pracy i wynagradzania dla pracownikéw GAO wprowadza
dyrektor GAO.

4. Gtdéwnego ksiegowego GAO zatrudnia i zwalnia dyrektor GAO.

Rozdziat 4.
Gospodarka finansowa GAO

8§ 9. 1. GAO prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla
jednostek budzetowych.

2. Finansowg podstawg dziatania GAO jest roczny plan finansowy.

Rozdziat 5.
Postanowienia koncowe

Zmiana Statutu wymaga uchwaty Rady Miejskiej w Tuchowie.
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Zatgcznik do Zatgcznika do uchwaty Nr XVI/146/2025
Rady Miejskiej w Tuchowie
z dnia 25 czerwca 2025 r.

Wykaz samorzadowych jednostek oswiatowych obstugiwanych przez Gminnag
Administracje Oswiaty w Tuchowie

1) Szkota Podstawowa im. Prof. Jana Sajdaka w Burzynie,
2) Szkota Podstawowa im. Marii Kotulskiej w Jodtdwce Tuchowskiej,

3) Szkota Podstawowa im. o. Witadystawa Witkowskiego Redemptorysty
w Karwodrzy,

4) Szkota Podstawowa im. Ksiedza Jerzego Popietuszki w towczowie,

5) Szkota Podstawowa im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Siedliskach,
6) Szkota Podstawowa im. Stanistawa Staszica w Tuchowie,

7) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Zabtedzy,

8) Przedszkole Publiczne w towczowie,

9) Przedszkole Publiczne w Tuchowie,

10) Szkota Muzyczna I stopnia im. Jézefa Wtadystawa Krogulskiego w Tuchowie.
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Uzasadnienie

Podjecie uchwaty w sprawie ustalenia wspodlnej obstugi jednostek
organizacyjnych Gminy Tuchéw wynika z koniecznosci aktualizacji liczby
obstugiwanych placéwek. W zwigzku z przejeciem do ponownego prowadzenia
przez Gmine Szkoty Podstawowej im. Ksiedza Jerzego Popietuszki w towczowie
oraz utworzeniem Przedszkola Publiczego w towczowie liczba placéwek
obstugiwanych przez Gminng Administracje Oswiaty wynosi 10.
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